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Ing. Mgr. Jiri Svoboda — ICT Kurzy

ICT certifikaty:
Microsoft Certified Professional
ECDL lektor a tester
ECDL Expert

ECDL kurzy a testovani

Klasické moduly programu ECDL CORE
(certifikat na urovni lektor a tester)

R e

M1 - Zakladni pojmy informacnich a komunikaé¢nich technologii
M2 - Pouzivani pocitace a sprava soubort

M3 - Zpracovani textu

M4 - Tabulkovy procesor

M5 - PouZiti databazi

M6 - Prezentace

M7 - Prace s Internetem a komunikace

Moduly programu ECDL ADVANCED
(certifikat na urovni lektor a tester)

R

AM3 - PoKkrocilé zpracovani textu

AM4 - Pokrocila prace s tabulkovym procesorem
AMS5 - PoKkrocilé pouziti databazi

AMG6 - Pokrocila prezentace

Nové moduly programu ECDL CORE
(certifikat na urovni lektor a tester)

»
»

M13 - Projektové planovani a fizeni (prvni v CR)

M14 - Spoluprace a sdileni informaci na internetu - Online Collaboration (prvni

v CR)

Nové moduly programu ECDL CORE

»
»

Kontakt: +420 603 468 924, svoboda.jiri@volny.cz, jsinfo@jsinfo.cz, www.jsinfo.cz | 1

M9 - Upravy digitalnich obrazki a zaklady pocitacové grafiky
M10 - Tvorba webovych stranek a publikace na Internetu

Ing. Mgr. Jifi Svoboda
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Operacni systém

Zaklady prace s PC

Windows - zaklady

Windows - aplikace v PiisluSenstvi

Windows - Prechod na novou verzi

Operacni systém a zakladni pojmy informacnich technologii pro testy ECDL

W N W

Textovy editor (Word, Writer)

Typografie v textovych editorech

Uprava dokumentti na poéita¢i podle CSN 01 6910

Word, Writer - pro zacate¢niky

Word, Writer - pro pokrocilé

Word, Writer - pro velmi pokrocilé

Word, Writer - typografie a iprava uiednich dokumentt
Word, Writer - styly

Word, Writer - tabulky

Word, Writer - Sablony

Word, Writer - hromadna korespondence a prace se seznamy
Word, Writer - formulare a sbér dat

Word a Excel (Writer, Calc) - vytvareni formulaia

Word, Writer - zpracovani dlouhych dokumentt

Word, Writer - pro sekretairky

Word a Excel (Writer, Calc) pro Office manaZery a asistentky
Word, Writer - Tymova prace s textovymi dokumenty
Word, Writer - Uzivatelské prizptisobeni pomoci VBA

Word, Writer - Pfechod na novou verzi

Word, Writer - pro testy ECDL

A R A e R

Tabulkovy procesor (Excel, Calc)

Excel, Calc - zaklady

Excel, Calc - pro pokrocilé

Excel, Calc - pro velmi pokrocilé

Excel, Calc - vypocty a funkce

Excel, Calc - zpracovani databazi

Excel, Calc - formulare a sbér dat

Excel, Calc - aplikace ve VBA

Excel, Calc - pro manaZery

Excel, Calc - pro obchodniky

Excel, Calc - pro tcetni a ekonomy

Excel a Word (Calc, Writer) pro Office manaZery a asistentky
Excel a Word (Calc, Writer) - vytvareni formulari
Excel, Calc - pro védecké pracovniky

Excel, Calc - Prechod na novou verzi

A e A L A
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» Excel, Calc - pro testy ECDL

Prezentace (PowerPoint, Impress)

PowerPoint, Impress - zaklady

PowerPoint, Impress - prezentacni techniky

PowerPoint, Impress — vedené prezentace

PowerPoint, Impress - prezentacni vystoupeni a pocitaCové prezentace
PowerPoint, Impress — automatické prezentace

PowerPoint, Impress - programovani ve VBA

PowerPoint, Impress - prechod na novou verzi

PowerPoint, Impress — pro manaZery

PowerPoint, Impress - pro testy ECDL

R A

Databaze (Access, Base)

Access, Base - zdklady a pochopeni databazi

Access, Base - pro mirné pokrocilé

Access, Base - pokrocilé vytvareni databazovych aplikaci
Access, Base - analyza databazového tkolu a datamining
Access, Base - databazovy jazyk SQL

Access, Base - programovani databazi VBA

Access, Base - prechod na novou verzi

Access, Base - testy ECDL

e

Elektronicka posSta a organizace prace (Outlook)

Outlook - zaklady

Outlook - elektronicka posta, kontakty, moznosti a bezpecnost
Outlook - organizace ¢innosti pies Kalendai a Ukoly

Outlook - formulare a programovani VBA v Outlooku

Outlook - prechod na novou verzi

Outlook - pro testy ECDL

Time Management - Outlook - Organizace prace

R A

Office komplety

MS Office
Libre Office
Open Office
Google Apps

A
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Internet

Internet - zakladni piehled

Internet - vyhledavani a Google

Internet - internetovy komplex Google

Internet - tvorba webovych stranek, jazyk HTML a XHTML
Internet - formatovani webovych stranek kaskadnimi styly CSS
Internet - programovani webovych stranek

Internet - pro testy ECDL

R

Grafy a diagramy

Grafy pro Excel, Word a PowerPoint, Calc, Writer a Impress
MS Visio zaklady

MS Visio pokrocilé techniky

Grafy a diagramy v MS Visio

W N

Digitalni grafika

> Digitalni fotografie - uméni fotografovani

Digitalni fotografie - zakladni zpracovani v grafickém editoru
(Photoshop, PaintShop, Zoner, GIMP)

Adobe Photoshop - zaklady

Adobe Photoshop - pokrocilé techniky

Adobe Photoshop - tviirci prace

Adobe Photoshop a ImageReady pro tviirce webovych stranek
Mistrovstvi v Adobe Photoshop

-

A

Vektorova grafika a CAD

»  AutoCAD
»  CorelDRAW

Visual Basic

» Programovani ve Visual Basic pro zacatecniky
» Programovani ve Visual Basic pro pokrocilé
» VBA - Spoluprace Visual Basic s aplikacemi MS Office a dalsimi aplikacemi
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Projektové rizeni

7 MS Project - zaklady
> MS Project a projektové rizeni

Pravni aplikace

> ASPI (Automatizovany systém pravnich informaci) - vyhledavani pravnich
prredpist, literatury a dalSich zdrojt

Konzultace ICT

> OkamZzita reSeni, Kancelarské aplikace, Grafické aplikace, Databazové tkoly
a zpracovani informaci, Rychlé zpracovani vasich dat a dokumentd, Piiprava
vzord a Sablon, Hardwarové poradenstvi, Casova flexibilita, Operativni
vzdélavani.

Testy znalosti prace ICT

7 Co kdo umi, co by umét mél na zadkladé potieb vasi firmy, Kancelarské aplikace,
Grafické aplikace, Databazové ukoly a zpracovani informaci, Elektronicka
komunikace, Prezentovani, Operativni vzdélavani.

Kombinace ICT a Soft skills

> Projektové rizeni a ICT

> Nacvik prezentacnich vystoupeni s vyuzitim technickych prostiedkt (pocitac,
projektor a dalsi)

> Prezentacni vystoupeni ve spojeni s poc¢itacovymi prezentacemi

> PowerPoint, Impress - prezenta¢ni vystoupeni ve spojeni s pocitaCovymi
prezentacemi

> Vzdélavani pocitacovych lektort

> Priprava pocitacovych lektord na zkousky MSCT

> Komunikativni dovednosti pro lektory PC

» Time managenet a Outlook

» ASPI (Automatizovany systém pravnich informaci) - vyhledavani pravnich
piredpist, literatury a dalsich zdrojt

» Time Management - Outlook - Organizace prace
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