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Zivotopis

Ing. Mgr. Jiti Svoboda

® +420 603 46 89 24
E-mail: svoboda.jiri@volny.cz
Web: www.jsinfo.cz

Lektor, kouc, poradce, tutor, Soft Skills
a ICT odbornik, digitalni grafik, programator.

Ziskal odborné prirodovédné, technické, pedagogické

a humanitni vysokoskolské vzdélani. Vyucoval na Karlové université. Ma dlouhodobé
zkuSenosti se vzdélavanim dospélych, predevsim v oblasti mezilidské komunikace,
prezentaci, rétoriky, mezilidskych vztah, teorie vzdélavani, projektového rizeni

a managementu, mediace, feSeni konfliktii a informacnich technologii. M4 schopnosti
vytvarné, grafické a programatorskeé.

Vysokoskolské universitni vzdelani
» Universita Pardubice, chemicka fakulta (s vyznamenanim)
> Karlova universita Praha, Matematicko-fyzikalni fakulta (s vyznamenanim)
> Karlova universita Praha, Pedagogicka fakulta

Dalsi vzdélani

> Universita mladeZe Hradec Kralové, obor psychologie a sociologie

Certifikace
7 Microsoft Certified Professional
» ECDL Expert
> ECDL certifikovany tester a lektor M1 az M7
> ECDL certifikovany tester a lektor AM3 az AM6
> ECDL certifikovany tester a lektor M13 - Projektové rizeni a planovani
> ECDL certifikovany tester a lektor M14 - Spoluprace a sdileni informaci

na internetu - Online Collaboration

> Autorizovana osoba / autorizovany zastupce pro ovéirovani a uznavani vysledki
dal$iho vzdélavani podle zadkona ¢. 179/2006 Sb. pro specializace: Asistent/ka,
sekretar/ka (kod: 62-008-M), Personalista (kod: 62-007-N), Specialista
vzdélavani a rozvoje zaméstnanct (kod: 62-014-R)
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Pracovni zkusenosti

» 1987 - 1997 FU MFF UK Praha - Védecky a pedagogicky pracovnik

» 1997 - 2012 PfF UK Praha - Pedagogicky pracovnik

» 1997 - 2011 Ministerstvo pro mistni rozvoj CR - Vedouci manaZer a lektor
pocitacového a soft skills vzdélavani

» 1997 - dosud 0SVC v oborech ICT, soft skills, vzdélavani, mezilidska komunikace
a hlasova vychova, digitalni grafika, programovani uZivatelskych aplikaci.
Z vétsich zakaznikil a projektd z posledni doby 1ze jmenovat naptiklad:
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky, Generalni §tab Ceské armady,
Akademie véd CR, Ceskomoravsky fotbalovy svaz, Reditelstvi Ceské obchodni
inspekce, Severoceska plynarenskd, SeverocCeska energetika, Literarni akademie
a dalsi

7 Vzdélavani dospélych v oboru ICT se vénuje od roku 1989

Lektorske zkusenosti ve vzdélavani dospélych

7 Vzdélavani dospélych se vénuje od roku 1987 (prednasky, cviceni, konzultace,
tutoring, coaching, vedeni tréninki, workshopti, seminai atd.)

»Vzdélavani dospélych v oboru pocitaci se vénuje od roku 1989 ve velmi Sirokém
rozsahu témat a drovni posluchact

»  Zabyva se vzdélavanim pocitacovych lektori

» Soft skills: rétorické, prezentacni, manaZerské, obchodni a komunika¢ni
dovednosti

7 0d roku 1991 se vénuje prednaskam o mezilidské komunikaci a soft skills pro
firmy, studenty a dalsi zajemce

ICT znalosti

> Kancelarské aplikace od zakladni po nejvyssi troven
(Word/Write, Excel/Calc, PowerPoint/Impress, Access/Base, Outlook atd.)
7 Programovani (VBA) v kancelarskych aplikacich
(Word/Write, Excel/Calc, PowerPoint/Impress, Access/Base, Outlook atd.)
» Microsoft Office Project
> PocitaCova grafika, digitalni fotografie, fotografovani
» Vektorova grafika
7 Pocitacem podporované projektovani AutoCAD
7 Webové stranky - tvorba a programovani
7 Programovani VB a VBA, vytvareni uzivatelskych aplikaci
> Databaze, datamining
» ASPI - Automatizovany systém pravnich informaci
> Pocitacové vzdélavani uzivateli na velmi vysoké drovni
7 Vzdélavani ICT lektort
» ECDL vzdélavani a testovani
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Tvorba webovych stranek (vybér)

> Pohrebisté.cz - Vyzkum situace narodnostnich mensin z hlediska zfizovani
a provozovani vefejnych pohtebist v CR, grant UK Praha, od roku 2006
Dny poezie Broumov, 2005 - 2010

Archiv Akademie véd CR, 1999

Tiskové oddéleni Akademie véd CR, 1997 - 2002

Literarni akademie, 2002 - 2008

A L

Jazykové znalosti

Cestina - Vyborna/rodily mluvéi
RusStina - Velmi pokrocila
Slovenstina - Velmi pokrocila
Anglictina - Mirné pokrocila
Némcina - Mirné pokrocila

e e e e

Ridi¢sky priikaz
» Skupina B
Vlastnosti a zajmy

Piijemné vystupovani

Vysoka profesionalita

Komunikac¢ni schopnosti

Flexibilita

Je schopen plnit pracovni tkoly kdekoliv na izemi republiky i mimo ni
Literatura

Divadlo

Pribézné vzdélavani

A A T
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Ing. Mgr. Jifi Svoboda — Kurzy

Soft skills

Manazerské a marketingové kurzy
Napriklad:

Manazerské dovednosti

Efektivni komunikace
Komunikace se zakaznikem
Efektivni komunikace po telefonu
Asertivita

Manipulace a obrana proti nim
Vyjednavani

Reseni konfliktd na pracovisti a v rodiné
Projektové rizeni a ICT

Time management

Stres a jak jej resit

R e e

Kurzy komunikativnich dovednosti
Napriklad:

Rétorika

Technika teci

Tréma a jak ji zvladat

Kurzy pro lektory a mluvci

Prezenta¢ni dovednosti a techniky

Nacvik prezentacnich vystoupeni s vyuZzitim technickych prostiredki
(pocitac, projektor a dalsi)

Lektorsky trénink

> Komunikativni dovednosti pro profesionaly

> Kombinace soft skills a ICT, naptiklad Projektové rizeni a ICT

e

h'd

Pravni témata
> Ochrana osobnich tdajt (zdkon 101/2000 Sb.)
> Pravo na informace (106/1999 Sb.)
7 ASPI (Automatizovany systém pravnich informaci) - vyhledavani pravnich
piredpist, literatury a dalsich zdrojt

Pamét a uceni

> Technika a trénink paméti a uceni
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ICT kurzy

ICT certifikaty:
Microsoft Certified Professional
ECDL lektor a tester
ECDL Expert

ECDL kurzy a testovdni

Klasické moduly programu ECDL CORE
(certifikat na urovni lektor a tester)

M1 - Zakladni pojmy informacnich a komunikac¢nich technologii
M2 - Pouzivani pocitace a sprava soubori

M3 - Zpracovani textu

M4 - Tabulkovy procesor

M5 - PouZiti databazi

M6 - Prezentace

M7 - Prace s Internetem a komunikace

T

Moduly programu ECDL ADVANCED
(certifikat na urovni lektor a tester)

AM3 - PoKkrocilé zpracovani textu

AM4 - Pokrocila prace s tabulkovym procesorem
AMS5 - PoKkrocilé pouziti databazi

AMG6 - Pokrocila prezentace

W e W

Moduly programu ECDL CORE
(certifikat na urovni lektor a tester)

» M13 - Projektové planovani a fizeni (prvni v CR)
7 M14 - Spoluprace a sdileni informaci na internetu - Online Collaboration (prvni
v CR)
Moduly programu ECDL CORE

» M9 - Upravy digitalnich obrazki a zaklady poc¢itacové grafiky
7 M10 - Tvorba webovych stranek a publikace na Internetu

Operacni systém

7 Windows - vSechny verze a irovné
> Operacni systém pro testy ECDL

Textovy editor (Word, Writer)

> Typografie v textovych editorech
» Uprava dokumentti na pocitaci podle CSN 01 6910
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7 Word, Writer - vSechny verze a irovné, kompletné vcetné styli, tabulek, Sablon,
vytvareni formulari atd.
> Word, Writer - pro testy ECDL

Tabulkovy procesor (Excel, Calc)

> Excel, Calc - vSechny verze a urovné, kompletné v¢etné styld, tabulek, sablon,
vytvareni formulari atd.

> Excel, Calc - zpracovani databazi vCetné statistickych vypoctt

> Excel, Calc - aplikace ve VBA

7 Excel, Calc - pro testy ECDL

Prezentace (PowerPoint, Impress)

> PowerPoint, Impress - vSechny verze a urovné v kompletnim rozsahu, vCetné
grafickych navrht, VBA a predvadéni prezentaci
> PowerPoint, Impress - pro testy ECDL

Databadze (Access, Base)

Access, Base - pro vSechny znalostni tirovné a pochopeni databazi
Access, Base - vytvareni databazovych aplikaci

Access, Base - analyza databazového tkolu a datamining

Access, Base - databazovy jazyk SQL

Access, Base - programovani databazi VBA

Access, Base - testy ECDL

e

Elektronicka posta a organizace prdce (Outlook)

»  Outlook - v celém rozsahu verzi a znalostnich Grovni
7 Outlook - pro testy ECDL
> Time Management - Outlook - Organizace prace

Office komplety

MS Office
Libre Office
Open Office
Google Apps

oW W e

Internet

> Internet - v celém rozsahu verzi a znalostnich drovni

> Internet - tvorba a programovani webovych stranek, jazyk HTML a XHTML,
kaskadnimi styly CSS

> Internet - pro testy ECDL
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Grafy a diagramy

> Grafy pro Excel, Word a PowerPoint, Calc, Writer a Impress
7 Grafy a diagramy v MS Visio

Digitalni grafika
> Digitalni fotografie - zpracovani v grafickém editoru (Photoshop, PaintShop,

Zoner, GIMP)
> Adobe Photoshop a ImageReady pro tviirce webovych stranek

Vektorova grafika a CAD

>  AutoCAD
»  CorelDRAW

Visual Basic

> Programovani ve Visual Basic
> VBA - Spoluprace Visual Basic s MS Office a dal$imi aplikacemi

Projektové rizeni
> MS Project a projektové fizeni
Pravni aplikace

> ASPI (Automatizovany systém pravnich informaci) - vyhledavani pravnich
piredpist, literatury a dalSich zdrojt

Konzultace ICT
> Okamzita reseni, Kancelarské aplikace, Grafické aplikace, Databazové tikoly
a zpracovani informaci, Rychlé zpracovani vasich dat a dokumentt, Priprava

vzorl a Sablon, Hardwarové poradenstvi, Casova flexibilita, Operativni
vzdélavani.
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Ing. Mgr. Jiri Svoboda — Bibliografie (vybér)

Svoboda, Jirf; Asertivita; 2011; Ostrava; Skripta; Tempo

Svoboda, Jiri; AutoCAD; 2014; Polanka nad Odrou; Skripta; Prisco

Svoboda, Jiri; Bezpecnost prace; 2011; Praha; Skripta; Centrum podpory

a podnikani Praha o. s.

Svoboda, Jiff; Bezpecnostni politika licencovani ochrana dusevniho vlastnictvi;
2015; Praha; Skripta; Valero s. r. o.

Svoboda, Jir{; Excel 2010; 2014; Praha; Skripta; Top Vision

Svoboda, Jiff; Excel 2010 - programovani ve VBA; 2014; Praha; Skripta; Top
Vision

Svoboda, Jirf; Excel 2010 Vypocty, vzorce, funkce; 2013; Praha; Skripta; Artelia
Svoboda, Jiri; Excel Celkovy prehled; 2014; BeneSov; Skripta; BAEST Machines &
Structures

Svoboda, Jiff; Kniha pro lektory; 2013; Praha; Kniha; 1. VOX; 978-80-87480-12-0
Svoboda, Jiff; Komunikace v konfliktnich situacich; 2011; Ostrava; Skripta;
Tempo

Svoboda, Jiff; Konflikty - Vyjednavani - Argumentace - Manipulace; 2012; Praha;
Skripta; exTerra

Svoboda, Jir{; Microsoft Access 2010 pokrocilé techniky; 2015; Praha; Skripta;
Top Vision

Svoboda, Jif{; MS Windows 7 pokrocilé techniky; 2014; Praha; Skripta; Top Vision
Svoboda, Jiri; Ochrana osobnich udajt (zakon 101/2000 Sb.); 2014; Praha;
Skripta; Epegra

Svoboda, Jir{; Outlook; 2015; Praha; Skripta; Top Vision

Svoboda, Jif{; PowerPoint - Uméni prezentace pro pedagogy; 2012; Ostrava;
Skripta; Tempo

Svoboda, Jif{; PowerPoint 2010; 2011; Praha; Skripta; MMR

Svoboda, Jiff; Rétorika; 2015; Brno; Skripta; Narodni regiony

Svoboda, Jifi; Rétorika a uméni presvédcovat; 2012; Praha; Skripta; 1. VOX
Svoboda, Jif{; Technické vykresy v AutoCADu; 2014; Jablonec nad Jizerou;
Skripta; Elitex OK, Jablonec n. J.

Svoboda, Jiri; Telefonni komunikace; 2012; Opatovice nad Labem; Skripta; Doson
holding

Svoboda, Jiri; Time management; 2014; Brno; Skripta; Narodni regiony
Svoboda, Jiri; Uprava dokumentt podle normy; 2012; Praha; Skripta; 1. VOX
Svoboda, Jif{; Windows 7 pro pokrocilé a spravce; 2014; Praha; Skripta; Top
Vision

Svoboda, Jif{; Word 2010 styly; 2010; Praha; Skripta; MMR

Svoboda, Jiri; Zvladani konfliktnich situaci; 2011; Opatovice nad Labem; Skripta;
Doson holding
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Ing. Mgr. Jifi Svoboda — Reference (vybér)

Objednatel Predmeét zakazky Termin
1.VOX, a. s., Praha PocitaCe, programovani a vzdélavani 2007
dosud
Akademie véd CR, Praha Programovani aplikaci, tvorba webovych 1994 -
stranek, vzdélavani 2015
Aral CR, a. s ManaZerské dovednosti 2002
Centrum podpory Bezpecnost prace, Asertivita v podnikani pro 2011
a podnikani Praha, o. s. Zeny
CMC Graduate School of Pocitace, vzdélavani pedagogickych pracovnikii = 2015
Business o.p.s., Celakovice
Ceskomoravsky fotbalovy | Lektorska ¢innost v ramci licence Trenér CMFS 2005 -
svaz 2007
Datron Ceska Lipa ICT kurzy. Vzdélavani ICT lektor, Soft Skills, 1997 -
Prezentacni dovednosti. ECDL vzdélavani 2005
DKNV,s.r.0 Kurzy rétoriky 2003
Doson holding, Telefonni komunikace, obchodni komunikace, 2011
Opatovice nad Labem reSeni konfliktt
Elitex OK, Jablonec n. J. Technické vykresy v AutoCADu 2014
EPEGRA s.r.o., Praha Manazerské dovednosti, Ochrana osobnich udaja | 2014
(zdkon 101/2000 Sb.)
exTerra Services s.r.0., ICT vzdélavani a poradenstvi 2012
Praha dosud
Generalni $tab Ceské ICT kurzy. Vzdélavani v oboru Soft Skills 1998
armady a prezentacnich dovednosti pro diistojniky
Generalniho $tabu Ceské armady
Magistrat mésta Ochrana osobnich udaji (zakon 101/2000 Sb.) 2011
Prostéjova
Matematicko - fyzikalni Prednasky a seminare a prednaskova vystoupeni | 2005 -
fakulta UK Praha PocitaCové poradenstvi 2014
Ministerstvo pro mistni Vedouci manaZer a lektor vzdélavani. Vzdélavani | 2000 -
rozvoj Ceské republiky zameéstnanci v oblasti ICT a Soft Skills 2011
Tvorba uzivatelskych aplikaci.
Typografické a grafické zpracovavani
prezentacnich a ministerskych materialt
Nakladatelstvi Forum Vyukové materialy pro pocitace 2012
S.I.0.
Narodni centrum regiond, Re$eni konfliktd, Rétorika, Vzdélavani asistentek = 2012
Brno dosud
Prirodovédecka fakulta Prednasky a seminare Komunikativni 1997 -
UK Praha dovednosti 2012
STANETT, s. . o. Komunikac¢ni dovednosti pro obchodni zastupce | 2001
Top Vision open events Pocitace, programovani a vzdélavani 2010
s.r.o., Praha dosud
Valero s.r.o., Praha Pocitace, vzdélavani pedagogickych pracovniki | 2015
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